
企画提案書作成要領 

（明石市立保育所等における紙おむつ・おしり拭きの定額制サービス業者選定） 

 

１ 企画提案書の構成 

企画提案書は次に掲げる書類で構成し、順番に並べてホッチキス留め等して「９部」（原本１部・

コピー８部）提出すること。 

⑴ 企画提案書（表紙）（様式５） 

⑵ 企画提案 

⑶ 業務実績調書（様式６） 

⑷ 会社概要書（様式７） 

 

２ 各様式の記載に係る留意事項等 

※ ⑴～⑷には、通しでページ番号を記載すること。 

⑴ 企画提案書（表紙） 

① 様式５を使用し必要事項を記載すること。 

⑵ 企画提案 

① Ａ４サイズで作成すること。 

② 応募案内の「７ 審査基準及び配点」の内容を踏まえて企画提案書を作成すること。また、次

の事項については、必ず記載すること。 

ア サービスに係るおむつのメーカー、商品名、規格 

イ 保護者が負担する利用料金（月額・税込み） 

ウ 提案者、保護者、市・導入施設それぞれの役割分担 

⑶ 業務実績調書 

様式６を使用し必要事項を記載すること。 

⑷ 会社概要書 

様式７を使用し必要事項を記載すること。 

※ 会社パンフレット等があれば、企画提案書とは別にして「９部」提出すること。 

 

※ ２０２４年１０月下旬～１１月上旬において、紙おむつ・おしり拭きの定額制サービスについて保護

者を対象にアンケート調査を実施した。今回のアンケートにおいて、定額制サービスの価格を重視して

いる結果が出ていることから、保護者が負担する利用料金も事業者選定のポイントとなっていることに

留意されたい。 

 

 

 

 

 

 


