
質　問 回　答

1
現在、資格を取得見込みですが
申し込みできますか。

採用日（2025年4月1日）までに取得していれば
申し込みは可能です。

2
司書または司書補の資格証明は
どこで発行してもらえますか。

講習を受講した大学にお問い合わせください。

3
司書教諭の資格証明とは
どのようなものですか。

文部科学省が発行する「司書教諭講習修了証書」が
資格証明となります。

4 年齢制限はありますか。 特にありません

5 市外在住でも受験できますか。 受験できます

6
学校司書は主にどのような業務を
担当しますか。

小学校・中学校・養護学校の学校図書の蔵書管理や
貸出業務、読書推進活動（授業）のお手伝いです。

7 勤務は、平日だけですか。
原則、月曜日～金曜日（祝祭日除く）です。
夏季休業中（夏休み）も、勤務することがあります。

8 勤務時間はどの程度ですか。
５時間４５分です。
1週間あたり19時間未満（３日/週）
１週間あたり２９時間以内（４～５日/週）

9 勤務場所はどこですか。
明石市立の小学校（28校）、中学校（13校）、
養護学校（1校）のいずれかです。

10
複数の学校に勤務することは
ありますか。

原則、2校を担当していただきます。

11 PC等のスキルは必要ですか。
図書管理システムを導入しています。
Excel、Wordの基本的な操作が必要です。

12 体力は必要ですか。
大量の本を運び、書架に戻す作業があります。
ある程度の体力が必要です。

13 有給休暇はありますか。
あります。
特別休暇は市条例等に基づき付与されます。

14 業務に関する研修等はありますか。
あります。
さらに、学校司書支援員がサポートします。

15 雇用年数は１年ですか。
最長、３年まで雇用延長が可能です。
さらに、再度受験することができます。
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